Toelichting op de aanmeldprocedure bij herplaatsing VO
Hieronder staat een toelichting op een aantal begrippen uit de aanmeldprocedure.

Uitleg schooldirectie en schoolbestuur/bevoegd gezag
De schooldirectie verzorgt de dagelijkse leiding van de school. De directie is verantwoordelijk voor de dagelijkse organisatie van het onderwijs, de begeleiding van leerlingen en de aansturing van medewerkers.
Het schoolbestuur (ook wel bevoegd gezag genoemd) is eindverantwoordelijk voor het beleid, de kwaliteit van het onderwijs, financiën, huisvesting en het naleven van wet- en regelgeving.
Passende onderwijsplek
Als er plek is op een school dan heeft het schoolbestuur een zorgplicht voor elke leerling die schriftelijk wordt aangemeld. Een schriftelijke aanmelding is wettelijk verplicht met het aanmeldformulier op de website van de school. Het schoolbestuur onderzoekt of er sprake is van extra ondersteuningsbehoeften en of de benodigde extra ondersteuning geboden kan worden (onderzoeksplicht). 
-Als er geen extra ondersteuningsbehoeften zijn vastgesteld en er is plek op de school, dan wordt de leerling ingeschreven en geplaatst.
-Als het schoolbestuur heeft vastgesteld dat de leerling extra ondersteuning nodig heeft en deze ondersteuning kan worden geboden, dan wordt de leerling ingeschreven en geplaatst als er plek is op de school.
-Wanneer een plaatsing op de school niet mogelijk is omdat de extra ondersteuning niet geboden kan worden, dan wordt samen met ouders gezocht naar een passende school die de extra ondersteuning wel kan bieden en bereid is de leerling toe te laten. Een voorwaarde hierbij is dat er plek moet zijn op de school.
Plaatsingstafels
Interne plaatsingstafel
Sommige schoolbesturen hebben meerdere scholen. Binnen een schoolbestuur wordt samen met ouders onderzocht of plaatsing mogelijk is op een school die valt onder het schoolbestuur. De school kan dit bij de interne plaatsingstafel voorleggen aan de andere scholen die vallen onder het bestuur. De school laat ouders weten of er een school bereid is om de leerling toe te laten.
Wanneer plaatsing binnen het eigen schoolbestuur niet mogelijk is (bijvoorbeeld als het schoolbestuur maar 1 school heeft) of ouders bezwaar hebben tegen een plaatsing op de onderwijsplek die is aangeboden binnen het bestuur, kan de aanmelding worden besproken in de plaatsingstafel Klein Haaglanden.
Plaatsingstafel Klein Haaglanden
Plaatsingstafel Klein Haaglanden is een samenwerking van de verschillende schoolbesturen binnen de gemeentes Den Haag, Rijswijk en Leidschendam-Voorburg. Binnen deze samenwerking plaatsen we leerlingen op een passende plek op één van onze scholen, zodat volwaardig onderwijs kan worden geboden, rekening houdende met voorkeur, ondersteuningsbehoeften en thuisnabijheid.
Extra uitleg over herplaatsing in het voortgezet onderwijs
Hieronder staat uitleg over een aantal woorden die staan in de aanmeldprocedure.
Schooldirectie en schoolbestuur/bevoegd gezag
De schooldirectie regelt de dagelijkse zaken op school. De schooldirectie zorgt voor het onderwijs, de begeleiding van leerlingen en de medewerkers op school.
Het schoolbestuur is verantwoordelijk voor de hele school. Het schoolbestuur maakt regels en zorgt ervoor dat de school goed onderwijs geeft. Het schoolbestuur leeft de wetten en regels na en neemt besluiten.
Passende schoolplek
Bij elke leerling die schriftelijke wordt aangemeld onderzoekt de school of de leerling extra hulp nodig heeft op school. Volgens de wet moet de aanmelding schriftelijk gebeuren. Dit moet het aanmeldformulier dat op de website van de school staat. Als er extra hulp nodig is, dan onderzoekt de school of ze de hulp kan geven. Kan de school de juiste hulp geven en er is plek op de school?
Dan kan de leerling op school worden ingeschreven en geplaatst.
Is er plek, maar de school kan de juiste hulp niet geven? Dan kijkt de school samen met de ouders naar een andere school die de hulp kan bieden.
Plaatsingstafels

Interne plaatsingstafel
Sommige schoolbesturen hebben meerdere scholen. Eerst wordt samen met ouders gekeken of de leerling op één van deze scholen geplaatst kan worden. Dit kan via een interne plaatsingstafel waarbij de scholen van het schoolbestuur aanwezig zijn. Zij kijken welke school plek heeft en vertellen welke school de leerling wil inschrijven en plaatsen.
Lukt dit niet omdat het schoolbestuur geen andere scholen heeft om de leerling op te plaatsen of ouders willen de aangewezen school echt niet, dan wordt de leerling worden besproken bij de plaatsingstafel Klein Haaglanden.
Plaatsingstafel Klein Haaglanden
De plaatsingstafel Klein Haaglanden is een samenwerking tussen scholen in Den Haag, Rijswijk en Leidschendam-Voorburg.
Er wordt een passende school aangewezen die de leerling gaat inschrijven en plaatsen. Daarbij kijken zij naar:
· de hulp die de leerling nodig heeft; 
· de voorkeur van ouders/leerling;
· een school zo dicht mogelijk bij huis. 
